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簡簡易易操操作作ママニニュュアアルル  

ＩＴ関連商品Ｗｅｂ発注システム 
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～～～商 品 検 索 ～～～ 
 

 

 

 

 

 

※１ 顧客 

ログインされている方が所属する法人名・部署名が表示さ

れます。 

 

※２ 商品名/メーカ型番 

 「商品名」か「メーカー型番」での曖昧検索が可能です。

 入力したキーワードは部分一致で検索します。 

 キーワードとキーワードを“スペース”で区切ると 

 「ＡＮＤ検索」、“カンマ”で区切ると「ＯＲ検索」ができます。 

例） 

 Office xp のマニュアルを検索する場合。 

 「office」「xp」「マニュアル」という３つのキーワードを 

 スペースで区切ることにより AND検索することができます。 

 

※３ フリーワード 

 「商品名」「メーカ型番」以外のキーワードで商品を 

 検索する場合は【フリーワード】をオンにします。 

 

※４ コード 

JAN コードもしくは、商品コードを先頭一致で曖昧検索でき

ます。商品コードの頭 3 桁を入力することにより特定メーカ

の商品のみ検索することもできます。 

 

※５ メーカ名 

 ・テキスト BOXにメーカ名称を入力すると、メーカの指定が 

  有効となります。部分一致で該当するメーカの指定となり 

  ます。 

 ・リスト BOXに表示されるメーカはクリックすることで選択 

  され、メーカ名欄に反映されます。 

 ・【メーカ検索】ボタンをクリックし、メーカ検索を行うことに 

  よって指定することもできます。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※６ ジャンル 

弊社で取り扱っている全商品をジャンル分けしています。 

【参照】ボタンをクリックし、全ジャンルを表示させて指定す

ることもできます。 

 

※７ 標準価格/発売予定 

 標準価格を指定して、任意の価格帯の範囲商品を絞り込

みます。 

例） 

 100000 ～ 150000 

 100,000 円以上 150,000 円以下で検索 

 200000 ～ 

 200,000 円以上で検索 

 ～ 200000 

 200,000 円以下で検索 

 発売予定日は西暦で入力します。 

 

※８ 表示条件 

■ライセンス商品も表示 

 ソフトウェア商品を検索した際、検索結果にパッケー

 ジ商品とライセンス商品を混在して表示させることが

 できます。（デフォルト設定はパッケージ商品のみを表

 示させる設定となっています。） 

■注文不可商品も表示 

 注文登録できない商品や「製造中止」・「取扱中止」と

 なった商品も検索対象とします。 

■在庫有りのみ表示 

在庫のない商品も検索結果に表示されますが、指定するこ

とにより在庫のある商品のみを表示させることができます。

（検索ボタンをクリックしたタイミングにより、在庫のない商品

が表示される場合があります。） 

■『Win のみ表示』・『Mac のみ表示』 

 「Windows 仕様の商品のみ」・「Macintosh 仕様の商品

 のみ」を表示させることができます。 

  （ハイブリッド版を含みます。） 

様々な絞込み条件を組み合わせて効率よく商品を検索することができます。 
商品検索の画面は、【サイドメニュー ⇒ 商品検索／注文・見積】をクリックしましょう。 
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メーカ型番で検索する 
 

 

 

 

 

 

①「サイドメニュー ⇒ 商品検索／注文・見積」をクリックし 

基本検索画面を表示させます。 

 

 
 

 

②基本検索画面の中の【商品名／メーカ型番】欄に、検索す

る商品のメーカ型番を入力して「検索」をクリックしましょう。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

③検索結果が画面に表示されます。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

商品コードで検索する 
 

 

 

 

 

 

①「サイドメニュー ⇒ 商品検索／注文・見積」をクリックし 

基本検索画面を表示させます 

 

 
 

 

②基本検索画面の中の【コード（JAN）】欄に、検索する商品の

コードを入力して「検索」をクリックしましょう。 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

③商品コードの先頭一致で該当する商品が検索結果に一覧

表示されます。 

 

メーカ型番を入力します。曖昧検索に対応している

ため、キーワードをスペースで区切り「AND 検索」

することも可能です。型番を入力したら検索をクリッ

クしましょう。 

メーカ型番がわかっている場合の商品検索は「商品名

／メーカ型番」欄にメーカ型番を入力することで目的の

商品を効率的に検索することができます。 

「商品コード」・「JAN コード」のどちらかがわかっている

場合は、商品コードを検索キーとしてピンポイントに商

品検索を実行できます。 

「商品コード」、「JAN コード」のどちらでも検索可能

です。先頭一致の曖昧検索に対応していますので

全桁入力しなくても該当商品の検索結果が一覧表

示されます。 

検索結果に表示されている、「在庫数」・

「ご提供価格」は検索時のリアルタイム情

報です。各商品のJANコードをクリックする

とそれぞれの商品の詳細情報を掲載した

「商品情報ページ」へリンクしています。 
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～～～御 見 積 作 成 ～～～ 
 

 

 

 

①商品を購入カートに移動させます。 

検索結果の画面内には選択欄があり各明細に「カート」ボタン

が表示されています。このボタンをクリックして商品を購入カー

トに移動することができます。 

商品情報ページでは「カートに追加」ボタンをクリックすること

で商品を購入カートに移動させることができます。 

 

 
 

 
 

 

②「カート」・「カートに追加」ボタンをクリックすると、商品購入

確認画面へ遷移します。数量を指定し決定をクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③検索を行い、カートに移動させる操作を繰り返すことで購入

カートには商品が次々移動させることができます。購入カート

内には最大 99明細まで投入することが出来ます。 

 

④御見積に必要な商品をカートに移動させ終えたら、購入カ

ートアイコンをクリックし購入カート内を表示させます。 

 

 
 

 

⑤購入カート内では明細情報の確認、数量の変更などを行う

ことが出来ます。更に商品を追加する場合はカート内左下の

「商品検索」をクリックします。御見積作成に進む場合は「＞＞

見積へ」をクリックします。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索結果に表示されている商品の御見積はユーザさまご自身で作成・保存していただくことがで

きます。  
 

数量は自動的に「1」と表示されます。変更する場

合は半角数字を入力してください。「9999」まで指定

可能です。数量指定、行摘要などを入力したら「決

定」をクリックし、検索画面へと戻ります。 

検索結果の画面 

商品情報ページ内 

カートに商品が入っている場合の

アイコンは荷物が入っているよう

なデザインになります。 

明細を追加する場合

はここをクリックするこ

とで現在のカート内情

報を保持したまま商品

検索画面へ戻ることが

出来ます。 

御見積作成に進む場

合は「＞＞見積へ」を

クリックし次の画面に

進みます。 
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⑥見積確認画面では、御見積に必要な情報を入力することが

できます。 

（入力をしなくても御見積作成を完了することはできます。） 

 

 
 

 

 

 

 

 

⑦情報を入力したら、画面上下にあるボタンをクリックして御

見積を保存します。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧「印刷（保存）」をクリックした場合は、PDF 形式で御見積書

が表示されます。 

 

 
 

※ 一度作成された御見積は25 ヶ月間保存されます。 

※ 作成した御見積はサイドメニュー＞＞御見積照会の機能を

使って検索し、修正やコピーをすることもできます。 

 

 

ご注意点 

Windows XP SP2や各種ツールバー（Yahoo ツールバー等）を

ご利用の場合、ポップアップブロックの設定がされていると御

見積書が表示されない場合があります。

「http://www.venus-web.com/」の URL をポップアップを許可

するサイトとして登録いただくか、ポップアップブロック設定を

解除してご利用ください。 

※1 

※2 

「印刷（保存）」 

御見積書を表示・印刷したい場合にクリッ

クします。 

「保存終了」 

 保存のみ行う場合にクリックします。 

行メモ ： 明細ごとのメモを入力できます。 

見積件名 ： 御見積の件名を入力できます。 

メモ欄 ： 見積全体に関するメモを入力できます。 
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～ ～～ ご 注 文 作 業 ～ ～～ 
 

 

 

 

①商品検索を行い、目的の商品を購入カートに移動させる操

作は御見積作成と同様に行います。 

 

②ご注文作業の場合は、購入カート内で任意の「注文 No」を

入力してください。 

「受注オプション」・「配送オプション」を利用して、この注文の

設定変更を行うことも出来ます。 

 

 
 

③「受注オプション」 

その他、通知設定に関する変更が可能です。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

④「配送オプション」 

お届け先納品日の指定、一括納品指定、配送先の変更を行っ

ていただけます。 

 
 

⑤注文 No を入力したら、「＞＞注文へ」をクリックします。 

 
 

 

 

 

 

⑥「登録しました。」とメッセージ表示され、ご注文作業は完了

です。

ご注文作業をされるユーザさまによっては、弊社の承認が必要になる場合もあります。  
 

※お客さま側からの注文キャンセル作業は行なえませんのでご注意ください。 
 

 任意のご注文 Noを入力してください。 

 設定変更も可能です。 

 この注文の「納期変更通知」・「出荷完
了通知」の設定変更が可能です。 

 ご注文 No を入力後、「＞＞注文へ」を 
クリックします。 
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～～～注 文 状 況 照 会 ～～～ 
 

 

 

 

①「サイドメニュー ⇒ 注文／納品照会」をクリックし 

サブメニューが表示されたら、「ご注文照会」をクリックして注

文状況照会画面を表示させます。 

 

 
 

 

②「注文状況照会」画面ではさまざまな絞込み条件を入力し、

照会する注文を検索します。条件を入力したら【検索】ボタンを

クリックします。 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

③検索結果には絞込み条件に該当するご注文が一覧表示さ

れます。各ご注文のチェック BOX をオンにして「詳細」ボタンを

クリックすると、「注文状況照会（詳細）」画面が表示され、明細

情報・納期情報などを確認するこができます。 

 

 
 

 

 

 

④「注文状況照会（詳細）」画面が表示され、明細ごとに納期

日付が表示されます。 

 

 
 

☆納期欄には納品先への着荷日が表示されます。 

☆在庫なし商品をご注文の場合は、「仕入先回答待」と表示さ

れる場合もあります。 

 

Ｗｅｂ経由で弊社にいただいたご注文の納期情報やステータス確認を、ご注文ごと・明細ごとに確認す

ることができます。出荷された後の荷物の追跡も行えます。 

■注文日 

デフォルトでは一月前の日付が表示されます。 

絞込み範囲は西暦で指定することができます。 

（当月を含めて過去 6 ヶ月間検索有効です。） 

■注文 No 

あらかじめ注文 No が判っている場合に入力する

ことでピンポイントに該当する注文を表示させる

ことができます。 

（先頭一致の曖昧検索が有効です。） 

■注文状態 

デフォルトでは「全て」にチェックが入っています。

ラジオボタンを切り替えることで、それぞれのステ

ータス状態の注文を絞込むことが可能です。 

 

チェック BOX をオンにして

「詳細」をクリックします 
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⑤納期欄に表示されている日付か、「納期照会」ボタンをクリッ

クすることで、現在のステータス確認も行えます。 

 

 
 

 

⑥表の形式で、明細ごとの現在のステータスを確認できます。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦運送会社の荷物の問合せページの例 

ご注文ごとに利用している運送会社のWebが表示されます。 

 

 
 

 

 

 

 

ステータス確認を行う場合は

どちらかをクリックします 

商品が出荷され、ステータスが「トラック」ま

で進むと、「運送会社情報」、「荷物の問合

せ番号」が表示されます。 

また、「追跡ボタン」が表示されている場合

は、運送会社の Web に接続し荷物の配送

状況を知ることができます。 


